Stellenausschreibung: 1? er g
Finanzbuchhaltung (m/w/d) L~

in Teilzeit (15 - 25 Std./Woche) ~
Tatigkeitsort: EImshorn s
Die gemeinnitzige PERSPEKTIVE GmbH ist ein anerkannter Trager der <
freien Jugendhilfe.

Wir unterstitzen seit vielen Jahren Kinder, Jugendliche, junge ®

Volljghrige und deren Familien mit unterschiedlichsten stationaren
(Schutzhauser, Pflegefamilien) und ambulanten (gem. SGB VIII und Gemeinniitziae
SGB IX, Schulbegleitung, etc.) Angeboten. Ebenfalls zum Trager g
gehoren die FBS Elmshorn, die Akademie-Kindertagespflege und das PERSPEKTIVE GmbH
Familienzentrum Elmshorn.

Die Finanz- und Gehaltsbuchhaltung kann mehr sein, als Zahlen in einem wirtschaftlich gepragten
Unternehmen in ein Programm einzupflegen und die Gehalter auszuzahlen. Als gemeinnutzige
Einrichtung helfen wir Kindern in Not. Unsere Maxime ist das Wohl der schutzbedurftigen jungen
Menschen und nicht die fortwahrende Gewinnsteigerung.

Als Mitglied unseres 2er-Teams im Bereich der Finanz- und Gehaltsbuchhaltung tragen Sie einen
wichtigen Teil dazu bei, das betriebswirtschaftliche Gerust zu starken und gewahrleisten somit die
Fokussierung der Kolleg*innen auf unsere sozialen Leistungsangebote.

Da wir die Finanz- und Gehaltsbuchhaltung nicht mehr nur auf eine*n Mitarbeiter*in schultern wollen,

suchen wir fur das Verwaltungsteam eine*n Finanzbuchalter*in (m/w/d) mit einer Wochenarbeitszeit
zwischen 15 — 25 Stunden in Teilzeit.

Das Aufgabengebiet umfasst dabei:

e Verbuchen der Eingangsrechnungen sowie Ausfiihrung und Uberpriifung des
Zahlungsverkehrs (Kreditorenmanagement)

Administrative Buchhaltungsaufgaben wie z.B. das Kostenstellen- und
Kostentragermanagement oder die Kontenverwaltung

Umsetzung des anstehenden Projektes ,X-Rechnungen’ sowie Optimierung
weiterer Buchhaltungsprozesse

Enge Zusammenarbeit mit unserem Steuerberatungsburo zwecks Erstellung des
Jahresabschlusses

Regelmallige Kommunikation mit dem Bereich Finanzen / Controlling

In Vertretung: Personalsachbearbeitung / Abwesenheitsverwaltung / Vollstandige
Lohn- und Gehaltsabrechnung / Aufstellen monatlicher Lohn-und Gehaltsstatistiken
Fir alle buchhalterischen Aufgaben nutzen wir die Buchhaltungssoftware ,Lexware
financial office pro’

Das Aufgabengebiet umfasst die Hauptgesellschaft ,gemeinnitzige PERSPEKTIVE
GmbH' sowie die Schwestergesellschaft ,PERSPEKTIVE fur Jugend und Familie GmbH’

Was wir uns wiinschen:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung
e Organisierte sowie gewissenhafte Arbeitsweise mit einem hohen Mal3 an Diskretion



e Lust, die kaufmannische Seite in einer gemeinnitzigen Organisation mal anders zu
betrachten
e Sicherheit im Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)

Was wir bieten:

e Eine verantwortungsvolle und erflllende Tatigkeit in einem sozialen Arbeitsumfeld

e Eine motivierende und wertschatzende Arbeitsatmosphare durch flache Hierarchien
und offene Kommunikation

¢ Ruhiges Arbeitsumfeld in einer gemeinnutzigen Einrichtung

e Selbststandiges Arbeiten mit Raum flir eigene Ideen

e Moglichkeit der flexiblen Gestaltung der Arbeitszeiten

e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer leistungsgerechten Vergutung gemaf}
TVOD inklusive Jahressonderzahlungen (Weihnachts- und Urlaubsgeld) sowie 30
Urlaubstagen

e Forderung beim JobRad-Leasing sowie bei der betrieblichen Altersvorsorge

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns lhre aussagekraftige Bewerbung
mit Lebenslauf, frihestmaoglichen Eintrittstermin, Gehaltswunsch und Zeugnissen an:

bewerbung@perspektive-jugendhilfe.de

Bei Fragen zur Bewerbung kénnen Sie gerne Herrn Daniel Zehm unter 04121 / 291 95 60
oder 0176 / 315 606 19 kontaktieren.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Gemeinnutzige PERSPEKTIVE GmbH
Klaus-Groth-Promenade 4
25335 Elmshorn
https://www.perspektive-jugendhilfe.de



